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  Ai docenti dell’Istituto Comprensivo Granarolo dell’Emilia

Alla RSU di Istituto

Atti – Albo on line sito web

Oggetto:  ore  eccedenti  A.S.  2023/2024  -  Disponibilità  ad  effettuare  ore  di  insegnamento  eccedenti

l’orario d’obbligo di servizio per la sostituzione dei docenti temporaneamente assenti.

Si  invitano i  Docenti interessati,  in  ordine  a  quanto  in  oggetto,  a  presentare,  entro  lunedì  20

novembre  2023 dichiarazione  di  disponibilità  ad  effettuare  ore  di  insegnamento  eccedenti  l’orario

d’obbligo,  per  l’eventuale  sostituzione  di  colleghi  assenti  allo  scopo  di  garantire  un  adeguato

funzionamento dell'istituto e secondo le disposizioni normative vigenti.

Considerato l’orario vigente delle lezioni, la disponibilità da parte del docente che vorrà effettuare

ore di sostituzione andrà indicata nel prospetto allegato alla presente per un numero di ore settimanali tale

da raggiungere al massimo 24 ore settimanali di lezione 

Tale principio è applicato in tutti gli ordini di scuola dell’Istituto e, considerata la delicata fascia

d’età della scuola dell’infanzia è applicato anche in deroga al monte ore settimanale previsto che è di 25

ore. 

In caso di contemporanea disponibilità di più docenti ad effettuare eccedenze per la medesima ora

di insegnamento, le ore di eccedenza saranno attribuite secondo i criteri   di seguito riportati in ordine di

priorità:

1) Docente della medesima disciplina impartita dal docente da sostituire

2) Docente facente parte del medesimo consiglio di classe a cui appartiene il docente da sostituire

3) Qualora non sia  possibile  rispettare i  criteri  suddetti, si  procederà ad attribuire  le  ore di  eccedenza

secondo il criterio della turnazione tra i docenti che avranno reso la propria disponibilità rispetto all’ora per

la quale si rende necessaria la sostituzione. 

Ad ogni buon fine, questa Istituzione scolastica ha già comunicato alla RSU di istituto, l’attribuzione

da  parte  del  MIM  delle  ore  eccedenti,  con  Nota,  della  Direzione  Generale  per  le  Risorse  Umane  e

Finanziarie,  Ufficio  VII,  relativa  all’assegnazione  integrativa  al  programma  annuale  2023  –  periodo

settembre-dicembre 2023 e comunicazione preventiva al  Programma annuale 2024 – periodo gennaio-

agosto 2024 n. prot. 25954 del 29 settembre 2023, acquisita agli atti della Scuola con prot. n. 0007639/VI.3

del 02/10/2023, secondo la quale le risorse destinate alle ore eccedenti per l’anno scolastico 2023/2024

sono pari a € 2.490,21 lordo dipendente, che, tenuto conto anche delle esigenze di servizio rilevate nel

precedente anno scolastico sono state così suddivise:

ORE ECCEDENTI 23/24

ORDINE DI SCUOLA
NUMERO

ORE
IMPORTO
ORARIO

TOTALE

SCUOLA DELL'INFANZIA (A. Fresu 8 ore - La Mela 12 ore) 20 H € 19,54 € 390,80

SCUOLA PRIMARIA 25 H € 20,21 € 505,25
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SCUOLA SECONDARIA 58 H € 29,28 € 1.698,24

TOTALE     € 2.594,29

I  coordinatori  di  plesso,  avranno  cura  di  annotare  su  apposito  registrino  scritto  le  ore

effettivamente  prestate  dai  docenti,  attenendosi  scrupolosamente  al  monte  orario  comunicato  dalla

scrivente e facendo pervenire, di volta in volta, e comunque ogni fine mese in segreteria un report sulle ore

effettuate  per  i  controlli  e  la  programmazione  degli  impegni  di  spesa  da  parte  del  D.S.G.A,  al  fine  di

provvedere agli atti di gestione contabile necessari.

Si  ricorda,  contestualmente che  i  permessi  brevi  retribuiti,  per  esigenze  personali,  richiesti  dai

dipendenti devono essere recuperati per le ore non lavorate in una o più soluzioni in relazione alle esigenze

di servizio. 

Il  recupero da parte del  personale docente avverrà prioritariamente anche con riferimento alle

supplenze o allo svolgimento di interventi didattici integrativi, con precedenza nella classe dove avrebbe

dovuto prestare servizio il docente in permesso, in accordo con il coordinatore di plesso e in base alle reali

esigenze  di  servizio  pertanto  si  invitano le  SS.LL.  a  mettersi  a  disposizione  dei  coordinatori  al  fine  di

programmare tali recuperi in modo funzionale e nel rispetto della vigilanza e della sicurezza degli allievi.

Si precisa, infine che l’ora di sostituzione, oltre a garantire l’adeguata vigilanza, è tempo didattico a

tutti gli  effetti, quindi,  gli  alunni vanno impegnati (secondo l’ordine di  scuola  interessato)  in attività di

approfondimento e ricerche, momenti di recupero e/o potenziamento, attività di lettura ed esercitazioni

che vanno esplicitate nel registro di classe

Si ringrazia per la fattiva collaborazione.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Alfonsina Coronella
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO

Al Coordinatore di Plesso

All’Ufficio Personale

Al DSGA

Oggetto:  Disponibilità  ad  effettuare  ore  di  insegnamento  eccedenti  l’orario  d’obbligo  di  servizio  per

sostituzione dei docenti temporaneamente assenti A.S. 2023/2024

Il/La sottoscritto/a ____________________________________nato/a a ________________________

il_________________ in servizio per l’a.s. 2023/2024 presso _________________________________

in qualità di docente di ____________________________  classe di concorso ____________,  con 

contratto a tempo_______________________     per n. _______   ore settimanali e/o con completamento 

cattedra presso l’Istituto_________________________________________ per n. _______ h/sett. 

D I C H I A R A

La propria disponibilità a prestare servizio d’insegnamento per l’a.s. 2023/2024, in eccedenza all’orario

d’obbligo, per sostituire colleghi eventualmente assenti, nei giorni e nelle ore sotto indicati:

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

_______________________________ dalle ore __________ alle ore ___________

(Si  precisa  che  i  docenti  con  contratto  a  tempo  indeterminato  o  determinato  con  numero  18  ore

settimanali di servizio possono indicare al massimo numero sei ore settimanali in eccedenza all’orario

d’obbligo per sostituire colleghi eventualmente assenti).
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Il /La Docente

Data  ___________                              _________________________ 
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